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Oggetto: attivita segreteria mese di agosto

Car* Tutt*,

nell’augurare a tutti serene e riposanti vacanze, vi informo in merito alla chiusura della
Segreteria Amministrativa del DIMEAS:

Ufficio ACQUISTI ‘

Aftivita Termine ultimo per richiedere | Ripresa servizio
il servizio

Richiesta rimborsi 04/08/2021 30/08/2021

Presentazione proposte 28/07/2021 06/09/2021

d'ordine su MEPA non

informatiche

Presentazione proposte 28/07/2021 30/08/2021

d'ordine su MEPA

informatiche

Presentazione proposte 28/07/2021 30/08/2021

d'ordine fuori MEPA

Richiesta pagamento 28/07/2021 01/09/2021

iscrizioni convegni

Consegna modulo 28/07/2021 07/09/2021

liguidazione missioni

cartacee

Richiesta spedizione con 04/08/2021 01/09/2021

corriere

Altri uffici

Area/Ufficio Inizio Inizio periodo ferie Fine periodo ferie
Progetti finanziafi 02/08/2021 27/08/2021
Contratti Commerciali 09/08/2021 27/08/2021
Gestione postazioni 09/08/2021 27/08/2021
Personale 09/08/2021 27/08/2021
Segreteria didattica 04/08/2021 26/08/2021

Desidero inoltre segnalarvi che io saro in ferie dal 9 al 20 agosto ma sard comunque
contattabile su TEAM per eventuali urgenze.
BUONE VACANLCZE a voi e ai vostri cari da parte di tutta la Segreteriac Amministrativa.

Un caro saluto,
Marica
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